
        บรษัิท เดย ์พลสั (ไทยแลนด)์ จ ำกดั       ( DAY PLUS(THAILAND) CO.,LTD. ) 

 

1/4 

 

นโยบายส่วนบุคคลส าหรับบุคคลภายนอก 
 

เจตนารมณ์ของบริษทั 
 บริษทั เดย ์พลสั (ไทยแลนด์) จ ำกดั ตระหนักถึงควำมส ำคญัของกำรคุม้ครองขอ้มูลส่วนบุคคล และมีกำรก ำกบั
ดูแล และกำรบริหำรจดักำรขอ้มูลส่วนบุคคล ใหมี้ควำมสอดคลอ้งกบักฎหมำยคุม้ครองขอ้มูลส่วนบุคคล และกฏหมำยท่ี
เก่ียวขอ้ง ตำมพระรำชบญัญติัคุม้ครองขอ้มูลส่วนบุคคล พ.ศ. 2562 โดยมีสำระส ำคญัดงัต่อไปน้ี 
 

ค านิยาม 
 ข้อมูลส่วนบุคคล หมำยถึง  ขอ้มูลเก่ียวกบับุคคลซ่ึงท ำใหส้ำมำรถระบุตวับุคคลนั้นได ้ไม่ว่ำทำงตรงหรือ ทำงออ้ม 
แต่ไม่รวมถึงขอ้มูลของผูถึ้งแก่กรรมโดยเฉพำะ 
 เจ้าของข้อมูลส่วนบุคคล หมำยถึง เจำ้ของขอ้มูลส่วนบุคคลบุคคลธรรมดำซ่ึงเป็นคู่คำ้หรือลูกคำ้ของบริษทัหรือ
หมำยถึงบุคคลธรรมดำซ่ึงเป็นผูแ้ทน ตวัแทน หรือผูรั้บมอบอ ำนำจของคู่คำ้หรือลูกคำ้ซ่ึงมีฐำนะเป็นนิติบุคคลหรือบุคคล
ธรรมดำอ่ืนใดท่ีมีหน้ีกบับริษทัหรือมีควำมเก่ียวขอ้งกบับริษทั 
 ผู้ควบคุมข้อมูลส่วนบุคคล หมำยถึง บริษทั เดย ์พลสั (ไทยแลนด)์ จ ำกดั 
 ผู้ประมวลผลข้อมูลส่วนบุคคล หมำยถึง บุคคลภำยนอกหรือนิติบุคคลซ่ึงด ำเนินกำรเก่ียวกบักำรเก็บรวบรวม ใช ้
หรือเปิดเผยขอ้มูลส่วนบุคคลของเจำ้ของขอ้มูลส่วนบุคคลตำมค ำสัง่ของบริษทั 
 เจ้าหน้าที่คุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล หมำยถึง บุคคลท่ีท ำหนำ้ท่ีในกำรดูแลรักษำขอ้มูลส่วนบุคคลทั้งหมดภำยใน
องคก์ร ไม่วำ่จะเป็นขอ้มูลภำยในหรือภำยนอกองคก์รกต็ำม 
 

ข้อมูลส่วนบุคคลส าหรับบุคคลภายนอกที่บริษทัเกบ็รวบรวม  
 : ข้อมูลส่วนบุคคลทั่วไป ที่จดัเกบ็ดงัต่อไปนี ้

1. ขอ้มูลส่วนตัว ไดแ้ก่ ช่ือ-นำมสกุล และขอ้มูลตำมท่ีระบุในบัตรประจ ำตวัประชำชนและหนังสือเดินทำง 

ส ำเนำบตัรประชำชน หรือหมำยเลขบตัรประชำชน 

2. ขอ้มูลติดต่อ ไดแ้ก่ ท่ีอยู ่หมำยเลขโทรศพัท ์Line ID ช่องทำงติดต่อในส่ือสงัคมออนไลน ์สถำนท่ีท ำงำน 

3. ต ำแหน่งงำน หน่วยงำนหรือองคก์ร 

4. ขอ้มูลเก่ียวกบักำรใชง้ำนระบบอิเลก็ทรอนิกส์ ไดแ้ก่ email หมำยเลขไอพี (IP Address) ประเภทของโปรแกรม

บรำวเซอร์ (Browser) และประวติักำรสนทนำในแอปพลิเคชัน่ต่ำง ๆ เป็นตน้ 

5. ขอ้มูลท่ีท่ำนไดใ้หไ้วเ้ม่ือท่ำนติดต่อ หรือร่วมกิจกรรมใด ๆ กบับริษทัฯ เช่น กำรยื่นเอกสำรสมคัรงำน เป็นตน้ 
 

ที่มาของข้อมูลส่วนบุคคล  
 บริษทัอำจไดรั้บขอ้มูลส่วนบุคคลของเจำ้ของขอ้มูลส่วนบุคคลจำก 3 ช่องทำง ดงัน้ี 

1. บริษทัไดรั้บขอ้มูลส่วนบุคคลจำกเจำ้ของขอ้มูลส่วนบุคคลโดยตรง  
2. เป็นขอ้มูลส่วนบุคคลท่ีเกิดจำกกำรท ำงำนตำมสญัญำกบับริษทั 
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3. บริษทัไดรั้บขอ้มูลส่วนบุคคลของเจำ้ของขอ้มูลส่วนบุคคลมำจำกแหล่งอ่ืน เช่นคู่คำ้หรือลูกคำ้ท่ีเป็นนิติบุคคล 
    เป็นตน้ 

 

วตัถุประสงค์ในการการเกบ็รวบรวมหรือใช้ข้อมูลส่วนบุคคล 
1. เพ่ือประโยชนใ์นกำรด ำเนินธุรกิจของบริษทั เช่น กำรจดัซ้ือจดัจำ้ง กำรท ำสญัญำ กำรท ำธุรกรรมทำงกำรเงิน กำร 
ด ำเนินกิจกรรมของบริษทั กำรสมัภำษณ์งำน กำรติดต่อประสำนงำนต่ำง ๆ 
2.เพ่ือปฏิบัติตำมกฎหมำย เช่น กฎหมำยแพ่งและพำณิชย์ กฎหมำยจรำจรทำงบก กฎหมำยคุ้มครองแรงงำน  
กฎหมำยควำมปลอดภยัอำชีวอนำมยัและสภำพแวดลอ้มในกำรท ำงำน กฎหมำยประกนัสงัคม เป็นตน้ 
3.เพ่ือก่อตั้งสิทธิเรียกร้องตำมกฎหมำย  

การเปิดเผยข้อมูลส่วนบุคคล  
 บริษทัจะเปิดเผยตำมวตัถุประสงคท่ี์ไดมี้กำรแจง้ไว ้อย่ำงไรก็ตำม เพ่ือประโยชน์ต่อกำรด ำเนินธุรกิจของบริษทัและ
กำรใหบ้ริกำรแก่เจำ้ของขอ้มูล บริษทัอำจมีควำมจ ำเป็นในกำรเปิดเผยขอ้มูลส่วนบุคคล ใหแ้ก่บริษทัในเครือ หรือบุคคล
อ่ืนทั้งในและต่ำงประเทศท่ีเก่ียวขอ้งต่อกำรด ำเนินกิจกรรมต่ำงๆ ท่ีจ ำเป็น 
 

การเกบ็รวบรวมและระยะเวลาในการเกบ็รวบรวมข้อมูลส่วนบุคคล  
ผูค้วบคุมท ำกำรเกบ็รวบรวมขอ้มูลส่วนบุคคลของเจำ้ของขอ้มูลส่วนบุคคล ดงัน้ี  

1.  ลกัษณะกำรเกบ็  
 -ไฟลเ์อกสำรในคอมพิวเตอร์ (Soft Copy)    
 -เอกสำร (Hard Copy)   
2.  สถำนท่ีจดัเกบ็  
 -Soft Copy เก็บไวใ้น Server, เก็บไวใ้น Computer, เก็บใน External Hard Disk โดยบริษทัไดจ้ดัให้มีล  ำดบัชั้น

บุคคลท่ีมีสิทธิเขำ้ถึงขอ้มูลส่วนบุคคล และจะตอ้งมีรหสัผำ่นเท่ำนั้น  
 - Hard Copy เก็บใส่แฟ้มตำมรำยละเอียดของงำนและเก็บไวใ้นพ้ืนท่ีจดัเก็บของแต่ละหน่วยงำนและลอ็คกุญแจ 

โดยหวัหนำ้หน่วยงำนนั้น ๆ จะเป็นผูจ้ดัเกบ็ลูกกญุแจดงักล่ำว 
3.  ระยะเวลำจดัเกบ็ ดงัน้ี  
 3.1 ขอ้มูลท่ีใชเ้สร็จในครำวเดียว เช่น ขอ้มูลในใบสมคัรงำน เป็นตน้ บริษทัจะจดัเก็บเป็นระยะเวลำ 30 วนั นบั

แต่วนัท่ีบริษทัไดรั้บขอ้มูล หรือ กรณีรักษำควำมปลอดภยัของบริษทั บริษทัจะตรวจสอบบตัรประชำชนของผู ้
มำติดต่อและจะส่งมอบคืนทนัทีเม่ือตรวจสอบเสร็จ เป็นตน้  

 3.2 ขอ้มูลท่ีใชต้ลอดระยะเวลำกำรเป็นคู่คำ้หรือลูกคำ้ เช่น บตัรประชำชนของกรรมกำรผูมี้อ  ำนำจของคู่คำ้หรือ
ลูกคำ้ท่ีมีสถำนะเป็นนิติบุคคล เป็นตน้ บริษทัจะจดัเกบ็ตำมระยะเวลำท่ีกฎหมำยก ำหนด 

 3.3 ขอ้มูลท่ีกฎหมำยบงัคบัใหเ้ก็บต่อไปหลงัจำกส้ินสุดสัญญำกบัเจำ้ของขอ้มูลส่วนบุคคล เช่น ขอ้มูลเก่ียวกบั
บญัชีและภำษีอำกร เป็นตน้ บริษทัจะจดัเกบ็ตำมระยะเวลำท่ีกฎหมำยก ำหนด 
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4.  เม่ือพน้ระยะเวลำจดัเก็บ บริษทัจะท ำลำยขอ้มูลส่วนบุคคลนั้น ให้แลว้เสร็จภำยใน 30 วนั นับแต่วนัส้ินสุด
ระยะเวลำกำรจดัเกบ็ โดยวิธีดงัต่อไปน้ี 

 4.1 หำกเป็นไฟลเ์อกสำร บริษทัจะท ำกำรลบขอ้มูลออกจำกระบบคอมพิวเตอร์  
 4.2 หำกเป็นเอกสำร จะท ำลำยโดยกำรฉีกหรือยอ่ยโดยเคร่ือง จนไม่สำมำรถน ำไปใชต่้อได ้
 

ในกรณีท่ีไม่สำมำรถระบุระยะเวลำกำรเกบ็รักษำขอ้มูลส่วนบุคคลไดช้ดัเจน บริษทัฯ จะเกบ็รักษำขอ้มูลไวต้ำม 
ระยะเวลำท่ีอำจคำดหมำยไดต้ำมมำตรฐำนของกำรเกบ็รวบรวม (เช่น อำยคุวำมตำมกฎหมำยทัว่ไปสูงสุด 10 ปี) 
 

มาตรการรักษาความปลอดภัย 
            บริษทัฯ ก ำหนดใหมี้มำตรกำรท่ีเหมำะสม และเขม้งวดในกำรรักษำควำมมัน่คงปลอดภยั เพ่ือป้องกนักำรสูญหำย 
กำรเขำ้ถึง ท ำลำย ใช ้แปลง แกไ้ขหรือมิใหมี้กำรน ำขอ้มูลส่วนบุคคลไปใชโ้ดยไม่มีสิทธิหรือไม่ชอบดว้ยกฎหมำย 
            อย่ำงไรก็ตำมเจำ้ของขอ้มูลควรตรวจสอบขอ้มูลโปรไฟล์ และลบเอกสำรท่ีระบุตัวตน รวมถึงเอกสำรอ่ืนใดท่ีมี
ขอ้มูลท่ีมีควำมอ่อนไหว เช่น ศำสนำ เช้ือชำติ หรือขอ้มูลสุขภำพ ออกจำกขอ้มูลท่ีใชใ้นกำรติดต่อทำงธุรกิจ 
 

สิทธิของเจ้าของข้อมูล  
1. สิทธิในกำรถอนควำมยินยอมในกำรเก็บรวบรวม ใชห้รือเปิดเผยขอ้มูลส่วนบุคคลเฉพำะในกรณีท่ีบริษทัไดข้อ

ควำมยินยอมจำกเจำ้ของขอ้มูลส่วนบุคคล  
2. สิทธิในกำรขอดูขอ้มูลส่วนบุคคลและขอส ำเนำขอ้มูลส่วนบุคคล หรือเปิดเผยถึงกำรไดม้ำซ่ึงขอ้มูลส่วนบุคคล

ดงักล่ำวท่ีตนไม่ไดใ้หค้วำมยินยอม  
3. สิทธิในกำรขอรับขอ้มูลส่วนบุคคล ขอให้ส่งหรือโอนขอ้มูลส่วนบุคคลไปยงับริษทัอ่ืนหรือขอรับขอ้มูลส่วน

บุคคลท่ีบริษทัส่งหรือโอน   
4. สิทธิในกำรคดัคำ้นกำรเก็บรวบรวม ใช ้หรือเปิดเผยขอ้มูลส่วนบุคคลท่ีบริษทัไดเ้ก็บรวบรวมโดยไม่ไดข้อควำม

ยินยอมจำกเจำ้ของขอ้มูลส่วนบุคคลตำมท่ีกฎหมำยก ำหนด  
5. สิทธิในกำรขอใหบ้ริษทัท ำกำรลบ หรือท ำลำย หรือท ำใหข้อ้มูลส่วนบุคคลเป็นขอ้มูลท่ีไม่สำมำรถระบุตวับุคคล

ท่ีเป็นเจำ้ของขอ้มูลส่วนบุคคลได ้เฉพำะในกรณีท่ีขอ้มูลส่วนบุคคลหมดควำมจ ำเป็น หรือเจำ้ของขอ้มูลส่วน
บุคคลถอนควำมยินยอม หรือเจำ้ของขอ้มูลส่วนบุคคลใชสิ้ทธิคดัคำ้นตำมขอ้ 4 

6. สิทธิในกำรขอให้ระงบักำรใช้ข้อมูลส่วนบุคคล ในกรณีท่ีขอ้มูลส่วนบุคคลอยู่ในระหว่ำงกำรตรวจสอบให้
ถูกตอ้งเป็นปัจจุบนั สมบูรณ์และไม่ก่อให้เกิดควำมเขำ้ใจผิด หรือหมดควำมจ ำเป็นในกำรเก็บรักษำ หรืออยู่
ระหวำ่งกำรพิสูจนต์ำมท่ีกฎหมำยก ำหนด 

7. สิทธิในกำรขอแกไ้ขขอ้มูลส่วนบุคคลใหถู้กตอ้ง เป็นปัจจุบนั สมบูรณ์ และไม่ก่อใหเ้กิดควำมเขำ้ใจผิด  
 ทั้งน้ี รำยละเอียดกำรใชสิ้ทธิของเจำ้ของขอ้มูลส่วนบุคคลในแต่ละประเภทนั้นจะอยู่ในแบบฟอร์มค ำร้องท่ีบริษทั
ไดจ้ดัท ำข้ึนและเกบ็ไวท่ี้ส่วนงำนบริหำรส ำนกังำนของบริษทัได ้    
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 เจำ้ของขอ้มูลส่วนบุคคลอำจจ ำเป็นตอ้งเสียค่ำใชจ่้ำยในกำรด ำเนินตำมสิทธิขำ้งตน้ ตำมท่ีบริษทัก ำหนดโดยบริษทั
จะพิจำรณำ และแจง้ผลกำรพิจำรณำตำมค ำร้องของเจำ้ของขอ้มูลส่วนบุคคลภำยใน 30 วนันบัแต่วนัท่ีบริษทัไดรั้บค ำร้อง
ขอดงักล่ำว  

 
การเปลีย่นแปลงนโยบายคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล 
 บริษทัจะท ำกำรพิจำรณำทบทวนนโยบำยคุม้ครองขอ้มูลส่วนบุคคลเป็นประจ ำเพ่ือให้สอดคลอ้งกบัแนวปฏิบติั 
และ กฎหมำย ขอ้บงัคบัท่ีเก่ียวขอ้ง ทั้งน้ี หำกมีกำรเปล่ียนแปลงนโยบำยคุม้ครองขอ้มูลส่วนบุคคลบริษทัจะแจง้ใหเ้จำ้ของ
ขอ้มูลส่วนบุคคลทรำบทำงอีเมลโ์ดยเร็วท่ีสุด   
 

ช่องทางการตดิต่อ 
รำยละเอียดบริษทั  

ช่ือ: บริษทั เดย ์พลสั (ไทยแลนด)์ จ ำกดั 
            สถำนท่ีติดต่อ: เลขท่ี 1/88 หมู่ 5 ต ำบลคำนหำม อ ำเภออุทยั จงัหวดัพระนครศรีอยธุยำ 13210 

โทรศพัท ์: 0 3522 6152 - 4 
 แฟกซ์ : 0 3522 6155 

 
 
 
 
 
 

มีผลบงัคบัใชต้ั้งแต่วนัท่ี 1 ตุลำคม 2565 เป็นตน้ไป 
 
 
                                                                                                  ประกำศและอนุมติัโดย 
  
                                                                                                  นำยฮิเดะอะคิ    ชิโนเสะ 
                                                                                                         กรรมกำรบริษทั 
 

 


